iljavan opisto on Nurmijarven Kiljavalla sijaitseva kan-

sanopisto, jonka tarjonnassa on paljon tyéelaman kehit-

tamiseen ja edunvalvontaan liittyvid kursseja. Meilla voit
suorittaa myés ammattitutkintoja.

Kiljavan opiston koulutustarjonta ldytyy nettisivuiltamme
www.kio.fija sieltd I6ydat myo6s selailtavan kurssiesitteemme,
jossa kerrotaan kenelle kurssit on suunnattu ja tarkemmat
sisdltokuvaukset kurssikalenterin kursseista.

Osa kursseista on ns. Koski-opintokelpoisia. Opintosuoritusten
tallentaminen opintorekisteriin, osanottajan suostumuksella, hel-
pottaa Kiljavan opistossa suoritettujen opintojen hyvéksi lukemis-
ta my6hemmissa opinnoissa sek osoittaa opiskelijan osaamisen.
Koski-opintorekisterid ylldpitdd Opetushallitus. Lisdtietoa opiston
nettisivuilta www.kio.f1 seka esitteesta.

Kurssit jarjestetddn Kiljavan opistolla Nurmijirven Kiljavalla ellei
kurssin kohdalla toisin mainita.

SISALTO
kurssit tammi-toukokuu 2024 >
kurssit kesi-joulukuu 2024 >
kun haluat ay-kurssille >
lisatiedot, ndin loydat perille >

» ILMOITTAUDU HETI!

KILJAVAN OPISTON

KURSSIKALENTERI

PZq KILJAVAN
R OPISTO

Kotorannantie 49

05250 Kiljava
Henkilokunnan suorat
puhelinnumerot: kio.fi/info
kiljavan_opisto@kio.fi
www.kio.fi

HOTEL KILJAVA
Kotorannantie 49
05250 Kiljava

puh. 0447433368
kiljava@hotelkiljava.fi

E‘ KILJAVAN
OPISTO
Voionmaan koulutuskeskus

TietoPinni, Kanslerinrinne 1
33100 Tampere

puh. 033142 2900
info@kio.fi

www.voio.fi

Voionmaan koulutuskes-
kus sijaitsee TietoPinni-
rakennuksessa Tampereen
yliopiston padkampuksella.
Voionmaalla voi opiskella
media-alanja viestinnan
seka avoimen yliopiston
opintoja lukuvuoden
mittaisilla kansanopis-
tolinjoilla tai suorittaa
media-alan ammattitut-
kinnon. Lisaksi kasikir-
joituksesta jarjestetdan
viikonloppukoulutusta.


http://www.kio.fi
http://www.kio.fi
https://kio.fi/kursseille-hakeminen/
https://kio.fi/info/
mailto:kiljavan_opisto%40kio.fi?subject=
https://www.kio.fi
mailto:kiljava%40hotelkiljava.fi?subject=
mailto:info%40kio.fi?subject=
https://www.voio.fi

22.01.—24.01.
22.01.—24.01.
22.01.—24.01.
22.01.—24.01.
25.01.—26.01.
25.01.—26.01.
29.01.—02.02.
29.01.—02.02.
29.01.—02.02.
29.01.—02.02.
29.01.—02.02.

Luottamusmiesten peruskurssi1.jakso
Luottamusmiesten peruskurssi1.jakso
Tyosuojelun peruskurssi1.jakso
Tyosuojelun peruskurssi1.jakso
Ay-toimihenkil6tutkinto: Orientaatiokurssi

Henkil6stoedustajan tdydennyskoulutuspaivat:
Voimavarat vuodelle 2024

Luottamusmiesten peruskurssi
Luottamusmiesten peruskurssi
Taloudenhoitajien peruskurssi
Tyosuojelun peruskurssi

Ty6suojelun peruskurssi

AKT (Helsinki)
Yleinen kurssi (Helsinki)
AKT (Helsinki)
Yleinen kurssi (Helsinki)
Yleinen kurssi

Yleinen kurssi

AKT
Yleinen kurssi
Yleinen kurssi
AKT

Yleinen kurssi

02.02.—03.02.
05.02.—06.02.
05.02.—06.02.
06.02.—08.02.
07.02.—09.02.
07.02.—09.02.

08.02.—09.02.

19.02.—23.02.

19.02.—23.02.

MAALISKUU 2024

Meidan ammattiosasto 1. jakso
Luottamusmiehen ty6suojelutieto

Yhteistoimintalakikurssi

ATK-kirjanpitokurssi yhdistyksille— Netti-Taseri -ohjelma

Paikallinen sopiminen

Riskien hallinta tydssa: tydsuojelun taydennyskurssi

Tuottavuus ja hyvinvointi:
|luottamusmiesten taydennyskurssi

Luottamusmiesten peruskurssi

Ty6suojelun peruskurssi

Yleinen kurssi
Yleinen kurssi
Yleinen kurssi
Yleinen kurssi
Yleinen kurssi
Yleinen kurssi

AKT/Maili

Yleinen kurssi (Oulu)

Yleinen kurssi (Oulu)

04.03.—05.03.
04.03.—05.03.
04.03.—05.03.
04.03.—05.03.

06.03.—08.03.

06.03.—08.03.
11.03.—14.03.

11.03.—15.03.

Luottamusmiesten peruskurssi 2. jakso
Luottamusmiesten peruskurssi 2. jakso
Ty6suojelun peruskurssi 2. jakso
Tyosuojelun peruskurssi 2. jakso

Luottamusmiesten ja tyosuojeluedustajien
yhteinen tdydennyskoulutus:

Luottamushenkildiden osaamisen tdydentdminen ja

toiminnan kehittdminen
Esiintyminen erilaisissa vuorovaikutustilanteissa
Luottamusmiesten peruskurssi

Tyosuojelun peruskurssi

AKT (Helsinki)
Yleinen kurssi (Helsinki)
AKT (Helsinki)
Yleinen kurssi (Helsinki)

IAU (Helsinki)

Yleinen kurssi (Tampere)
SMU
AKT

12.03.—13.03.

18.03.—22.03.
18.03.—22.03.
25.03.—27.03.

Neuvottelut verkossa
Luottamusmiesten peruskurssi
Tyosuojelun peruskurssi

Paikallinen sopiminen

Yleinen kurssi (Hybridi)
SAHKO
SAHKO

Yleinen kurssi (Kuopio)

Luottamusmiesten jatkokurssi1.jakso
Tyosuojelun jatkokurssi1.jakso
Luottamusmiesten peruskurssi
Tyosuojelun peruskurssi

Tuottavuus ja hyvinvointi:
luottamusmiesten tdydennyskurssi

Luottamusmiesten jatkokurssi1.jakso

Turvallisuustekniikan kurssi:
tyosuojelun tdydennyskurssi

Tyooikeuden peruskurssi

Meidan ammattiosasto 2. jakso

AKT
AKT
Yleinen kurssi (Kuopio)
Yleinen kurssi (Kuopio)

AKT/Maili

SMU

Yleinen kurssi

Yleinen kurssi

Yleinen kurssi

08.04.—12.04.
08.04.—12.04.
15.04.—19.04.
15.04.—19.04.
18.04.—19.04.
22.04.—25.04.
22.04.—26.04.
22.04.—26.04.
26.04.—27.04.
TOUKOKUU 2024
13.05.—17.05.
13.05.—17.05.
13.05.—17.05.
23.05.—24.05.
27.05.—28.05.
27.05.—31.05.
27.05.—31.05.
28.05.—29.05.

Luottamusmiesten jatkokurssi 2. jakso

Mina ja tydyhteisoni muutoksessa:
tyopsykologian kurssi

Ty6suojelun jatkokurssi 2. jakso

Henkilostoedustajan tidydennyskoulutuspaivat:
Tyokyky kuntoon

Mediakriittinen lukutaito
Luottamusmiesten jatkokurssi1.jakso
Tyosuojelun jatkokurssi1.jakso

Tuottavuus ja hyvinvointi:
|luottamusmiesten taydennyskurssi

AKT

Yleinen kurssi

AKT

Yleinen kurssi

Yleinen kurssi (Tampere)
Yleinen kurssi (Kuopio)
Yleinen kurssi (Kuopio)

SMU (Helsinki)
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LOKAKUU 2024

03.06.—05.06. Luottamushenkilonjaksaminen Yleinen kurssi 03.10.—04.10.  Tuottavuusja hyvinvointi: luottamusmiesten taydennysk. AKT/Maili

03.06.—07.06. Neuvottelutaidon kurssi Yleinen kurssi 21.10.—22.10. Yhteistoimintalakikurssi Yleinen kurssi

03.06.—07.06. Puheenjohtaja-ja sihteerikurssi Yleinen kurssi 23.10.—24.10.  TyOpaikan pakolliset henkildstésuunnitelmat Yleinen kurssi
03.06.—07.06. Tyboikeuden taydennyskurssi Yleinen kurssi 23.10.—25.10.  Paikallinen sopiminen Yleinen kurssi
. . . . . . Tyo6suojelun tdydennyskurssi
19.08.—23.08.  Luottamusmiesten jatkokurssi 2.jakso Yleinen kurssi (Kuopio) y ) Y 4
L . L. . . . 28.10.—29.10.  Luottamusmiesten peruskurssi 2.jakso SAHKO
19.08.—23.08.  Tydsuojelun jatkokurssi 2.jakso Yleinen kurssi (Kuopio) ? P J
. . . . . 28.10.—01.11.  Kuukauden kurssi 3. viikko Yleinen kurssi
26.08.—27.08. Tasa-arvojayhdenvertaisuus tydpaikalla Yleinen kurssi 3
e ) . ) . 2810.—01.11.  Luottamusmiesten jatkokurssi 2.jakso SAHKO
26.08.—28.08. Minija tydyhteisoni muutoksessa: Tyopsykologianjatkok.  Yleinen kurssi ) J
T . . . 28.10.—01.11.  Tydoikeuden tdydennyskurssi Yleinen kurssi
26.08.—28.08. Taloudenhoitajien taydennyskurssi Yleinen kurssi Y 4 Y
. . . . MARRASKUU 202
508,308, Kokoustoiminnan kurssi Vieinen kurss
04.11.—08.11.  Kuukauden kurssi 4. viikko Yleinen kurssi
SYYSKUU 2024 4 4
L . . 04.11.—08.11. Luottamusmiesten jatkokurssi 2. jakso AKT
02.09.—06.09. Kuukauden kurssi1. viikko Yleinen kurssi 4 J )
. . . . 04.11.—08.11.  Luottamusmiesten jatkokurssi 2. jakso Yleinen kurssi
02.09.—06.09. Luottamusmiesten peruskurssi Yleinen kurssi
- . . . 04.11.—08.11.  Tydsuojelun jatkokurssi 2. jakso AKT
02.09.—06.09. Tydoikeuden peruskurssi Yleinen kurssi 4 y ) J )
L . 04.11.—08.11.  Tydsuojelun jatkokurssi 2.jakso Yleinen kurssi
02.09.—06.09. Tydsuojelun peruskurssi AKT - Y ) ) )
P . . . 05.11.—06.11.  Tuottavuus ja hyvinvointi: luottamusmiesten tdydennysk. SMU (Helsinki)
02.09.—06.09. Tydsuojelun peruskurssi Yleinen kurssi
. . 18.11.—20.11. Yksintyoskentelyn turvallisuus ja tydvakivallan hallinta: Yleinen kurssi
02.09.—06.09. Luottamusmiesten peruskurssi AKT L . .
tyosuojelun tadydennyskurssi
09.09.—11.09.  Talouden perusteet ja tunnusluvut Yleinen kurssi 1811, —22.11. Neuvottelutaidon kurssi Yleinen kurssi
35E8 =108 Ljean e e g L] e 18.11.—22.11. Puheenjohtaja-ja sihteerikurssi Yleinen kurssi
09.09.-11.09.  Kotisivu-ja kuvankasittelykurssi Yleinen kurssi 25.11.—27.11. Pailuottamusmiesten taydennyskurssi Yleinen kurssi
G B0 00, Llubeue n s Z ol i e s 25.11.—27.11. Kansainvalisen yhteistyon koulutusohjelma Yleinen kurssi (Murikka-opisto)
09.09.-13.09.  Tydja henkinen hyvinvointi Yleinen kurssi 25.11.—29.11. Tuottavuus ja hyvinvointi: luottamusmiesten tdydennysk. Yleinen kurssi
12.09.—13.09.  Tuottavuusja hyvinvointi: luottamusmiesten taydennysk. Yleinen kurssi B —— o sezsinns e vt o et o 6 s s Yleinen kurssi
12.09.—13.09.  Tuottavuus ja hyvinvointi: tydsuojelun taydennyskurssi Yleinen kurssi 28172911, Luottamusmiestoiminnan kehittiminen Yleinen kurssi
22108 =25.0, LD LS 6 PEFE U] I 60 Sl O 28.11.—29.11. Tuottavuus ja hyvinvointi: luottamusmiesten tdydennysk. AKT/Maili
Z5ee 2700, Lasssnnsimis el e A 03.12.—05.12.  Basic course for health and safety representative Yleinen kurssi
26.09.-27.09.  Vksityisyyden suojaja tybelama Yleinen kurssi 03.12.—05.12.  Basic course for shop stewards Yleinen kurssi
B . . = . .
SELO0L—BELIE. el -l Sl L Hlinzn s 04.12.—05.12.  Henkilostdedustajan tdydennyskoulutuspaivat: Yleinen kurssi
30.09.—04.10.  Luottamusmiesten jatkokurssi1.jakso Yleinen kurssi Tyoelaman ajankohtaiskatsaus
30.09.—04.10.  Luottamusmiesten jatkokurssi1.jakso AKT
30.09.—04.10.  Tydsuojelun jatkokurssi1.jakso AKT
30.09.—04.10.  Ty6suojelun jatkokurssi1.jakso Yleinen kurssi < TAKAISIN ALKUUN



KUN HALUAT
AY-KURSSILLE

Jarjesta vapautusta tyostasi.

Kysy omasta ammattiliitostasi mahdollisuuksistasi
osallistua, toisin sanoen, korvaako liittosi kurssi-
kustannukset ja palkattoman ajan (opintovapaan).

Tarkista mahdollisuus tydnantajan tukeen, jos
toimit luottamusmiehend, tydsuojelutehtavassa,
puheenjohtajana tai muussa yhteistoimintaan
liittyvassa tehtdvassa.

Pyyda kurssihakemuslomake opistosta,
litostasi, ammattiosastosi edustajalta tai
poimi se verkkosivuiltamme.

Lahetd hakemuksesi liittoosi hyvissa ajoin
—mielelldan kuukautta aiemmin—
ennen ilmoittautumisajan paattymista.

Jos ilmoittautumisaika on paattynyt,
kysele silti osallistumismahdollisuuksiasi.

LUOTTAMUSMIESKOULUTUS

Luottamustehtdvassa onnistuminen vaatii mo-
nenlaista osaamista, olit sitten luottamusmies,
varaluottamusmies tai ammattiosastosi puheen-
johtaja. Uudelle luottamusmiehelle koulutus on
tarpeellinen, jotta selvidd tydpaikan haastavista
ja tarkeistd tehtdvistd. Hyviksi luottamusmie-
heksi kehittyminen vaatii pitkdjanteistd oppimis-
ta, ja kurssien jalkeen sinun on helpompi kehit-
taa tyopaikkasi toimintaa.

TYOSUOJELUKOULUTUS

Kiljavan opisto jarjestdd tyosuojelukoulutusta,
jonka tavoitteena on kehittda tyoturvallisuutta
ja —terveyttd sekd tydhyvinvointia ja tuottavuut-
ta. Koulutus on tarkoitettu tyosuojelutehtavissa
toimiville henkiloston edustajille ja muille tyo-
suojelun yhteistoiminnassa mukana oleville. Pe-
ruskoulutuksen lisdksi jarjestetddn tydsuojelun
jatko-ja taydennyskoulutusta.

YHTEINEN KOULUTUS

Opiston koulutustarjonnasta voit opiskella myos
luottamusmiehen ja tydsuojeluedustajan yh-
teisid koulutuksia. Nailld kursseilla opiskellaan
usein aihepiiriltdan rajattua teemaa tai aihetta
syvallisemmin, tietystd nakokulmasta.

JARJESTOKOULUTUS

Jarjestokursseilla saat koulutusta erilaisiin jarjes-
totehtdviin, kuten puheenjohtajan, sihteerin, ta-
loudenhoitajan tai hallituksen jasenen tehtavien
hoitamiseen ja toiminnan kehittamiseen. Kurs-
seilla kasitellddn mm. kokoustoimintaa, kokous-
asiakirjojen laadintaa, toiminnan suunnittelua,
atk-kirjanpidon perusteita ym.
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Omasta liitostasi saat tietdd kursseille hakeutumisesta
seka mitka kurssit ovat sopimuskursseja, yhteista koulu-
tusta tai jarjestokursseja.

KURSSIKUTSUT JA AIKATAULUT

Kurssikutsut ldhetetdan n. 2 viikkoa ennen kurssin alkua
ja ne lahetetddn sdhkopostitse kurssihakemuksessa il-
moittamaasi sahkopostiosoitteeseen.

Kiljavan opiston kursseilla noudatetaan
padsaantoisesti seuraavia aikatauluja:

- 5paivan kurssit:
aloitus maanantaina klo 11.00 —
kurssi paattyy perjantaina klo12.30,
muut paivat klo 8.30-16.45

3 paivan kurssit:

aloitus klo10.00,

toinen paiva klo 8.30-17.15,
kolmas péivd klo 8.30—-14.30

- 2paivin kurssit:
aloitus klo 09.00,
toinen paiva klo 08.30-15.30

LISATIETOJA MYOS OPISTON
KURSSISIHTEERILTA

Heidi Sirén
puh. 050 569 2474
s-posti: etunimi.sukunimi@kio.fi

Graafinen suunnittelu: Alasin Media Oy, Manu Pérssinen
Kuvat: Marjo Aspegren, Reetta Kivinen, Laura Ankkuri,
Kaverinen Oy, Kiljavan opiston ja Voionmaan koulutus-
keskuksen kuva-arkisto

Toimitus: Marjaana Liehu-Torrg, Laura Ankkuri

NAIN LOYDAT
HELPOSTI PERILLE

PORVOO

KILJAVAN OPISTO

Kotorannantie 49
05250 Kiljava

Rajamaki

SAAKSJARVI

Kiljava

HELSINKI
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